M¢ésto Dobtany, Namésti T.G.M. 1, 334 41 Dobtany

Tajemnik Méstského ufadu Dobfany vyhlaSuje v souladu se zdkonem 312/2002 Sb.,
o ufednicich tzemnich samospravnych celkii a o zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich
piedpist, (dale jen zadkon o uiednicich)

VYBEROVE RIZENI ¢&. 2/2021
na vznik pracovniho poméru tfednika USC zafazeného do MéU Dobiany jako

referent/ka finan¢niho odboru

Ramcova pracovni napli: likvidace ptijatych faktur, fakturace, sledovani a vymahani plateb,
zajisStovani styku s bankami, spoluprace na spravé majetku mésta

Misto vykonu prace: Méstsky urad Dobtany

Platova tiida odpovidajici druhu prace: dle dosazeného vzdélani a praxe v souladu s Natizeni
vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a sprave

Pracovni uvazek: plny
Trvani pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neurcitou
Piedpokladany datum nastupu: 1. fijna 2021

Kvalifika¢ni a odborné pozadavky:

e ukoné&ené SS nebo VS vzdélani nejlépe ekonomického sméru

e zakladni orientace v hospodateni obci

e piedchozi praxe jako fakturace, evidence majetku vyhodou

e dobra znalost prace na PC

e samostatnost, peclivost, schopnost jednat s lidmi, aktivni pfistup k feSeni problému
e fidi¢sky prikaz skupiny B vyhodou

Nalezitosti pisemné prihlasky:

e jméno, pfijmeni a titul zajemce

datum a misto narozeni, statni ptisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo ob¢anského pritkazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana)
datum a podpis zajemce

Vybérového fizeni se mohou zucastnit uchazeci, ktefi splituji pfedpoklady pro vznik pracovniho

poméru ufednika ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 1 zdkona ¢ 312/2002 Sb.,

o ufednicich, tj. ifednikem se mtiZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a
ma v Ceské republice trvaly pobyt;

- dosahla véku 18 let;

- je zpusobild k pravnim tkontiim;

- je bezthonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zdkona ¢. 312/2002 Sb. o ufednicich;

- ovlada jednaci jazyk.



Uchaze¢ poda pisemnou prihlasku, ktera musi obsahovat tyto naleZitosti:

a) jméno, piijmeni a titul uchazece

b) datum a misto narozeni uchazece

c) statni pfislusnost uchazece

d) misto trvalého pobytu uchazece, telefonicky kontakt

e) ¢islo obcanského pritkazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana
f) datum a podpis uchazece

K prihlasce je nutno pripojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti (strukturovany zivotopis) véetné telefonického a
e-mailového kontaktu

b) vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice - ORIGINAL

c) ovéfena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

d) dalsi doklady, které se tykaji odborné zptisobilosti uchazece

e) podepsané prohlaseni uchazece v néasledujicim znéni:

Poskytnutim svych osobnich udaji v rozsahu podkladit pro prihlasku do vyberového rizeni
davam, ve smyslu zdakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, souhlas k jejich zpracovani.
Jméno a prijmeni, datum narozeni, vlastnorucni podpis

Lhita, zpiisob a misto dorudeni prihlasek:

Prihlasku s prilohami doructe do 31. kvétna 2021 (do 17.00 hod) bud’ osobn¢ na podatelnu MeU
Dobrany nebo postou na adresu: MEU Dobfany, namésti T.G.M. 1, 334 41 Dobfany. Uzavienou
obalku oznac¢te napisem NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENI C. 2/2021 — FO a vypiste adresu
odesilatele.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho priibéhu.
Nevyzadané doklady s osobnimi udaji budou v souladu se zakonem ¢&. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich udaji v platném znéni, po skonceni vybérového fizeni skartovany, pokud si je uchazeci

nevyzvednou osobné¢, nebo nepozadaji o jejich vraceni postou do 14 dni od skonceni vybérového
fizeni.

V Dobfanech dne 21. 4. 2021

Ing. Petr Brandl v. r.
tajemnik MéU Dobtany

Zvetejnéno od 22. 04. 2021.
Zvetejnéno do 31. 05. 2021.



